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文物与博物馆学专业毕业实习方案
一、实习目标
文物与博物馆学毕业实习是专业教学计划的重要组成部分，是增强专业技能、提高专业能力的重要环节和手段，是对整个大学学习的实践检验和总结。通过毕业实习，使学生得到全面锻炼，成为知行合一的、合格的文博专业工作者。实习过程中，要达到以下三个基本目标：
1.了解文博单位的工作内容与性质、管理与运营方式，体验文博专业的实际工作环境，了解文博单位的社会定位。
2.将课堂所学的专业基本知识、理论和方法与单位实际工作结合，将文物管理、博物馆经营管理等工作方法运用于具体工作中，锻炼实际工作能力并提高专业认知。
3.调查了解实习地区的文博行业现状。
二、实习要求
（一）总体要求

1. 全面了解实习单位的情况、遵守实习单位的各项工作规则、规定与要求。
2. 尊重实习单位工作人员，虚心听取单位领导和工作人员的建议，与实习单位建立融洽的工作关系。
3. 工作积极主动、勤奋，认真完成实习单位所要求的各项具体工作。
4. 与学校指导教师及时联络沟通，并按时完成学校布置的各项实习任务。
5. 掌握文博专业工作的内容及基本技能，具备文博行业的基本工作能力。

（二）具体要求

1.博物馆系统。主要在国家级、省级、市级、县级博物馆及各类公私博物馆实习。了解博物馆运行管理理念；掌握这些部门各项与文博事业有关的职责；熟悉相关工作的工作程序和工作手段；了解相关法律法规制度；锻炼在本系统中工作的基本能力。
2.文博行政系统。主要包括各级文物局、文管所等。了解这些部门的工作程序；了解我国有关文博管理的相关法律法规、熟悉文博管理的总旨、部门设置、日常事务、工作方式以及人事管理等；了解文博管理工作中规划制定、实施与绩效评估的原则与方法；锻炼在本系统中工作的基本能力。
3.文化遗址系统。主要了解我国的文化遗址的现状、管理制度和社会服务功能；锻炼在本系统中工作的基本能力。

4.文化创意公司。了解文化创意公司的运行状态，存在的问题，管理制度与发展前景；锻炼在本系统中工作的基本能力。
三、实习安排

1.实习时间：6周（4月中旬到5月底）。

2.实习地点：各类文博单位。

3.实习方式：分集中式实习和分散式实习两种方式进行。
集中实习由院统一安排和组织到正式的文博单位。

分散实习的地点由学生自主选择，但实习地点选择必须为以下几类：博物馆系统（国家级、省级、市级、县级博物馆及各类公私博物馆）、文博行政系统（各级文物局、文管所等）、文化遗址系统、文化创意公司等。

四、实习进度与内容

	实习进度
	阶段目标
	实习内容
	提交报告

	第1周
	1．熟悉实习单位及工作环境。
2．与实习单位及相关成员建立工作关系。
3．了解实习工作内容。
4．制定实习计划。
	1．观察实习单位工作安排、人员关系、组织状况。
2．了解单位性质、工作内容、工作方法等。
3.就实习具体工作做各种准备。
	周记1份


	第2—5周
	用文博专业理论知识和方法进行具体工作。
	利用文博专业知识、理论、技能，在单位与学校指导教师的指导下从事具体工作，解决工作中的相关问题，完成具体工作任务。
	周记4份


	第6周
	1.写成深入的专业调查报告1份。
2.进行实习总结。
	1. 根据实习要求，选择一个角度或某个专题深入调查。
2.实习工作的整体总结。
	专题调查报告1份
实习总结1份


五、实习成绩评定
（一）实习单位评定
1.专业知识及理论的掌握与运用情况；2.实际工作能力；3.实习态度与纪律。

（二）校内指导教师评定
1.专业知识及理论的掌握与运用情况；2.实际工作能力；3.实习态度与纪律。

（三）实习总成绩评定

1.实习单位与校内指导教师的评定；2.实习纪律

六、实习纪律
1.学生要服从指导老师和实习单位的安排，严格遵守学校和实习单位的纪律，严格遵守实习管理制度、不得擅自脱离实习岗位。

2.在泰城实习的学生每日早8:00前必须到实习单位报到，晚8:00以前必须回到学校。

3.在外地实习的学生每周至少一次电话向学校指导老师汇报实习情况，在本市实习的学生每周要与学校指导教师面谈一次，并做好汇报与座谈记录。
4.在校外单位参加实习的学生，由院指定教师带领进入实习地点，实习期间由各单位的实习指导老师进行管理，实习生必须严格遵守实习单位规章制度，按时上下班，不得迟到、早退，不得随意请假，不得损坏单位财产，不得做有损学校荣誉的事。

5.在校外单位参加实习的学生，如实习单位离家较近，可回家住宿，但必须先将家长签字的证明交系审批后方可。不能出具家长签字证明的学生必须每晚回校住宿，遵守学校各项规章制度。
6.实习学生必须于学校规定的时间回到校园，实习期间如需加班或外出开会不能回校住宿者或需要晚归者，必须由实习单位领导开出证明，经院领导同意后方可。

7.学生实习期间必须严格遵守学校各项规章制度，实习期间不得下河游泳、不得进入网吧、游戏厅、歌厅、舞厅、溜冰场及其它娱乐性经营场所，不得参与赌博。
8.实习路上务必遵守交通规则，务必注意乘车安全，上下班务必结伴同行。

9.实习期间不得吸烟、不得喝酒、不得购买或食用不卫生或有损健康的东西。

10.凡违反实习管理制度或校规校纪而发生的一切事故，一切责任由学生本人自负。

七、实习结束需要提交的实习材料
1.实习周记（5份）
2.专题调查报告1份  
3.实习总结1份（必须有实习单位的成绩评定与盖章）
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实习生一周工作总结表
姓名：                              填表日期：
	工作时间
	

	本周
工作的主要内容及成果
	

	对本周实习工作的认识
	

	下周工作计划
	


泰山学院历史与社会发展学院

文物与博物馆学专业学生毕业实习总结暨成绩考核表
	学生签名：           实习单位指导教师：            学校指导教师：   

	实习单位名称：                          实习起止日期：

	实习单位鉴定
	（实习态度、专业能力、实习纪律等）

实习单位盖章           成绩：         日期：


	学校指导

老师鉴定
	（实习态度、专业能力、实习纪律等）

  指导老师签字：           成绩：        日期：

	实习总成绩
	       院长（签字）：          （院章）  日期：
                            

	实习总结（包括实习过程、内容、成绩与不足等，不少于3000字）


	


	


专题调查记录
	调查时间：                                           

调查地点：                                           

调查人员：                                           

调查内容与认识：
学校指导老师签字：




